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Login no Sistema de Gestao de Ponto

x4+

alservicos.economia.df.gov.br¥%2F&state=1aaf78ca... @ visitante

01

Secretaria [ ¢ GDF

de Economia

02 o MNome de usuario ou e-mai
-

03

01 O usuario devera acessar o portal de servicos da SEEC:
portalservicos.economia.df.gov.br

02 Para acessar o portal de servicos, o usuario deve utilizar o e-mail fornecido
durante o cadastro no sistema e a senha: 2024@candango.
Importante: Por questdes de seguranca, sera solicitado alteracdo da
senha no primeiro acesso.

03 ApOls registrar o login e senha, clique em “Entrar” para ter acesso ao
registro de folha de ponto.
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mailto:2024@candango

Registro de ponto

Codigo

neiro de 2024 2024 JANERQ v| [ semana | [ registrar ponto Fotna Ponto

Entrada Saida Modalidade
Entrada Saida Modalidade ~ Ocoméncies
. Ocorréncias
Entrada Saida Modalidade
. Ocorréncias
Entrada Saida Modalidade .
. Ocorréncias
Entrada Saida Modalidade .
Data Ocorréncias
SAB | oo o Entrada Saida Modalidade 5

01 Ao acessar o sistema, o jovem candango deve selecionar a atividade
"Jovem Candango" as seguintes atividades no menu que surgira:

Registro de Ponto;

Portal do Conhecimento.

02 NoO Registro de Ponto, o jovem candango terd acesso as informacfes da
sua contratacgoes.
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Gestao da Folha de Ponto

icos seplad.df.gov.br/jovem_candango/lowcode/form/registro_ponto_jc/default

Registro de Ponto X

e Nome Jogo Maria Santana Data da contratagdo 12/12/2023

Supervisor Jogo Jornada 02:00 2 12:00

B de01 2 06 de Janeiro de 2024

Folha Ponto

SEG | D
TER | 2 Entrad Said
Q UA Data
Qui | o Entrad Said
SEX Data
SAB | o Entrad Said

03 O sistema oferece filtros que permitem ao jovem acessar e revisar
informacdes de folhas de ponto de periodos anteriores, disponibilizando
um historico completo desde o inicio de sua contratacao.
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Gestao da Folha de Ponto

O CTsmart Platform x  + v - a8 x
<« C @ portalservicos.seplad.df.gov.br/jovem_candango/lowcode/form/registro_ponto_jc/default B 9 @ Q rp ¥ oo T 0K :
299
838 | ( Jovem Candango Registro de Ponto % <
(=] i

Al Data da contratagdo 18/12/2023 Orgao/Unidade AD EGIONAL DO VARIAO - RAXXII
& | Registrode Ponto Supervisor Jogo Jornada 08:00 5 12:00 Codigo
Portal do Conhecimento e e
) de 01 306 de Janeiro de 2024 202 JANEIRO v gistrar Ponto Folha Ponto
de 01 & 06 de Janeiro de 2024
Data . .
SEG 70 Entrada Saida Modalidade de 07 a13 de Janeire de 2024
de 14 4 20 de Janeiro de 2024
Data .
TER 012024 Entrada saida Modalidade de 21 & 27 de Janeiro de 2024
de 28 & 31 de Janeiro de 2024
Data .
QUA 1011205 Entrada saida Modalidade =
qui | o= Entrada Sada Onzrrincias
D Ocorrénei
SEX | oo Entrada Saida Modalidade corenee
D Ocorrénei
SAB | oo Entrada Saida Modalidade corene

oa NO botdo “Semana” o jovem tera acesso as semanas do més recorrente.
Esse filtro facilita o acompanhamento da semana do jovem.
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Gestao da Folha de Ponto

v - 8 X

9 mAarw ogoNT0R:;:
®-

«>c a i ¥  ponto,jc/default

Registrar entrada?

05 O botdo de registro de ponto no sistema é utilizado pelo jovem para
marcar tanto a entrada quanto a saida. Ao clicar, o jovem vera uma tela
onde pode escolher entre registrar o ponto como presencial ou home

office.
Importante: Uma vez registrado, o horario de entrada e saida ndao pode

ser alterado pelo jovem. Apenas o supervisor tem autoridade para fazer
ajustes nesses registros
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Gestao da Folha de Ponto

T Console de Administraggo do ke X | () CITSmart Platform x4 - 8 X
<& C & portalser fjovem. p jc/default 0 W a e & O ® T O0& :
gag
888 | © Jovem candango Ce es e Registro de Ponto X 2~
O
s SECRETARIA DE ESTADO DE FAMILIAE JUVEN
Registro de ocorréncias
& digo
Portal do Conheciment
» Pont I I oiha Ponto
s | e | | oheren® |
seG | ® Entrada 06 Ocorréncias
Ter | P Entrada Ocorréncias
um arg
Qua | e Ocorréncias
qui | ® Entrada Ocorréncias
SEX | Entrada ssd Modslidade Oeorréncias
Daa o Ocorréncies
SAB | ) Entrad: Said Modalidade

0s O botdo "Registro de Ocorréncia" no sistema é destinado para que o
jovem registre diferentes tipos de ocorréncias. Por exemplo, em caso de
falta justificada, o jovem pode usar este botdao para informar a auséncia e
anexar um atestado médico. Outros exemplos incluem o registro de
atrasos devido a problemas de transporte ou a necessidade de sair mais
cedo por motivos pessoais, ambos com espaco para detalhamento e
anexos relevantes, se necessario.
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Gestao da Folha de Ponto

© Cmart Platiorm + - X
& C @ portalservi lad.df.gov.br/jovem_candango/ de/form/registro_ponto_jc/default 0 W a 2 & © » = O0& :
909
833 | © Jovem Candango Reg e P ~
O . .
@ VomeJozo MarisSsnn Data d Orgao/Unidade ADMINISTRAGAO REGIONAL DO VARJEO - RAXXIL 07
& Superviser Jo& Jornad: Cadigo
Portal do Conhecimento e
e —— . ol | [Fegievarroms
Data Ocorréncias
SEG | Entrada Saida Modalidade
Data Ocorréncias
TER | oo Entrada Saida Modalidade
D o
QUA | Entrada Saida Modalidade ~ Ocoréncas
D o
qQui | = Entrada Saida Modalidade ~ ocomencs
D. o
SEX | D Entrada Saida Modalidade ~ ocorencas
smB |2 . twma  ssis Modslidade Ocorréncias

07 O botdo "Folha de Ponto" no sistema exibe a folha de ponto em um
formato pronto para impressao. Nela, estdao detalhados todos os registros
e ocorréncias referentes ao més, proporcionando um resumo completo e
organizado para consulta ou arquivo.
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Gestao da Folha de Ponto

Folha de ponto para impressao

NOME MARIA JULIA COLOMBO CPF 101.775.209-57
UNIDADE SECRETARIA DE ESTADO DE FAMILIA E JUVENTUDE - SEF) JORNADA 08:00AS 12:00
SUPERVISOR SUPERVISOR LOCAL JC

FOLHA DE JAMEIRD DE 2024

10

DIA DATA MODALIDADE STATUS
SEG | 01/01/2024 SH
TER | 02/01/2024 SR
qua | oa/01/2024 SR e
ouil | o4/01/2024 P 11:45:17 E
sEx | os/o1/2024 SH
SAB  06/01/2024 DESCANSO SEMANAL REMUNERADO
DOM  07/01/2024 DES EMANAL REMUNERADO
SEG | 08/01/2024 SR
TER | 09/01/2024 SR
qua | 1070172024 SR
Qui | 11/01/2024 SR
SEX | 12/01/2024 SR
SAB  13/01/2024 DESCANSO SEMANAL REMUNERADO
DOM  14/01/2024 DESCANSO SEMANAL REMUNERADO
SEG | 15/01/2024 SR
TER | 16/01/2024 SR
QuA | 17/01/2024 SR
Qui | 18/01/2024 SR
SEX | 19/01/2024 SH -
20/01/2024 DESCANSO SEMANAL REMUNERADO
21/01/2024 EMANAL REMUNERADOD
SEG | 22/01/2024 SR
TER | 23/01/2024 SR
QuA | 24/01/2024 S
gui | 25/01/2024 SR
SEX | 26/01/2024 S -
SAE  Z7/01/2024 SEMANAL REMUNERADO
DOM J DESCANSO SEMANAL REMUNERADO
SEG | 29/01/2024 SR
TER | 20/01/2024 SR
gua | 310172024 SH
LEGENDAS
TT  TELETRABALHO TP TRABALHO PRESENCIAL FI  FALTA INJUSTIFICADA
FI  FALTA JUSTIFICADA FR  FERIADOD FF  PONTO FACULTATIVO
RC  RECESSO DSR DESCANSD SEMANAL REMUNERADD

BRASILIA-DF, 4 DE JANEIRO DE 2024




Portal do Conhecimento

@ CiTSmart Platform x  + _ a x
& C @ portalsenvicosseplad.df.gov.br/jovem_candango/lowcode/form/portal_conhecimento_JC/default 0 B apr s 6oosde:
882 | ( Jovem Candange Centrode Suporte % Registro de Ponto % Portal do Conhecimento x 2

O
1]
0]
=
z
g

¢ | Registrode Ponto

. Home  Jover Candlango
Portal do Conhecimento 09

0o Nesta tela o jovem vai poder verificar os material de apoio que esta
disponivel para utilizacdo no sistema.

Este manual pode ser encontrado para download neste servico.
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Portal do Conhecimento

@ CiTsmart Platform x  + D x
& C @ portalsenvicos.seplad.df.gov.br/jovem_candango/lowcode/form/portal_conhecimento_JC/default 0 B apr s o080
888 | Qv Jovem Candango Centro de Suporte x  Registro de Ponto x  Portal do Conhecimento x 2
S =ea Q " | MARIA . choMM

- Registrode Ponto o —

o Home » Jovern Candanga
Portal do Conhecimento 09

0o Nesta tela o jovem vai poder verificar os material de apoio que esta
disponivel para utilizacdo no sistema.

Este manual pode ser encontrado para download neste servico.
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Portal do Conhecimento

@ CiTSmart Platform x  + _ a x
& C @ portalsenvicosseplad.df.gov.br/jovem_candango/lowcode/form/portal_conhecimento_JC/default 0 B apr s 6oosde:
882 | ( Jovem Candange Centrode Suporte % Registro de Ponto % Portal do Conhecimento x 2

O
1]
0]
z

0 que deseja sabe SMART PORTAL | MARIA . COLOI
(] —

¢ | Registrode Ponto

Portal do Conhecimento

09 Erm——

0o Nesta tela o jovem vai poder verificar os material de apoio que esta
disponivel para utilizacdo no sistema.

Este manual pode ser encontrado para download neste servico.
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Secretaria de estado da
Familia e Juventude do
Distrito Federal

Para acessar o sistema de gestao de ponto:
https://portalservicos.economia.df.gov.br

Conheca o site da SEFAM:
familiaejuventude.df.gov.br
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